[image: image1.jpg]


        北京理工大学国际交流合作处
          International Office of Beijing Institute of Technology

北京理工大学国际交流合作处

职责及人员分工

2006年7月7日
1、 职责

1、 负责学校对外事务工作归口管理、协调全校外事活动；

2、 负责重大外事接待活动的规划、实施；

3、 负责校际交流计划的统筹管理、中外合作办学、国际会议的审核  报批与管理；

4、 负责各类因公出国（镜）人员的申报、审批、管理及护照（通行证）、签证的办理；

5、 负责向上级有关部门申报对外合作交流专项基金；

6、 负责外国专家的聘请、报批、外事和生活管理；

7、 负责与港澳台的交流与合作；

8、 负责校园网涉外内容的管理。

2、 人员分工

处  长：王庆林  办公电话：68912312

副处长：汪  滢  办公电话：68912842

派出事务室  办公电话：68914313

汪  滢（兼） 王  铎  

来华事务室  办公电话：68914207

毛宇峰  高  珊（兼） 刘艳红（兼）

专家工作办公室  办公电话：68914207

刘艳红

国际会议、港澳台办公室  办公电话：68915011

高  珊

综合与信息管理办公室  办公电话：68915011

高  珊  叶翠华  张京生
